
系统使用培训会议日程安排

培训时间：14:00—15:30（共计 90 分钟）

培训对象：系统使用相关参会人员

培训讲师：技术工程师

培训目标：帮助参会人员熟练掌握网站管理后台、会员系统管理端的基础操作，

能够独立完成日常系统操作工作，及时解决实操过程中的常见问题。

具体日程安排

一、14:00—14:25 网站管理后台操作讲解（25 分钟）

由技术工程师集中授课，详细讲解网站管理后台的整体界面布局、核心功能模块、

日常操作流程、功能使用规范及注意事项，针对高频使用功能、重点操作步骤进

行细致演示，让参会人员全面熟悉后台基础功能。

二、14:25—14:50 网站管理后台实操演练+实时答疑（25 分钟）

全体参会人员登录网站管理后台，跟随培训内容自主进行实操练习，熟悉各项功

能操作流程。工程师全程巡回指导，针对参会人员实操过程中遇到的疑问、操作

失误等问题进行实时解答、现场纠正，确保每位参会人员熟练掌握相关操作。

三、14:50—15:10 会员系统管理端操作讲解（20 分钟）

工程师切换培训内容，聚焦会员系统管理端，系统讲解该系统的功能架构、会员

管理、数据查看、权限操作、日常运维等核心操作内容，结合实际工作场景演示

常用操作技巧，明确操作要点与禁忌事项。

四、15:10—15:30 会员系统管理端实操演练+问题汇总答疑（20 分钟）

参会人员独立登录会员系统管理端开展实操练习，巩固所学操作知识。工程师全

程值守，一对一解答实操难题，同时汇总培训过程中高频出现的共性问题，统一

讲解复盘，夯实培训效果，保障参会人员可独立完成系统常规操作。

培训备注

1. 培训以“理论讲解+实操落地”结合的形式开展，侧重实操练习，确保学以致

用；

2. 参会人员需提前准备好设备，确保可正常登录系统，保障培训顺利进行；

3. 培训全程开放答疑通道，随时解决各类操作问题。
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